Anexo 15.

SENA

IN

ACTA No.001

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Reunién Formacion Complementaria
y Empresa Colliers

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA
Bogota, febrero 11 de 2025 2:00 pm FIN:
03:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /
Centro de Gestidn de Mercados, Logistica y REGIONAL / CENTRO
Tecnologias de la Informacion. Centro de Gestion de
hitps:/teams. microsoft. comiv2/?meetingjoin=true | Mercados, Logistica y
Tecnologias de la Informacion.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Presentacion apoyo profesional a partir de la fecha de Formacion
Complementaria
2. Verificacion de necesidades de formacion complementaria por parte de la
empresa Colliers

OBJETIVO DE LA REUNION:
Verificar las necesidades que presenta la empresa Colliers en cuanto a Formacicn
Complementaria.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se inicia la reunion realizando la presentacion de Melissa Jerez como apoyo
profesional en Formacién Complementaria, indicando el apoyo a realizar para la
empresa Colliers, asi mismo la disposicion desde la coordinacion para cualquier tema
que se requiera, se comparte datos a Jenny Mejia de Colliers.

Jenny Mejia de Colliers indica que aproximadamente cuanta con 430 colaboradores
en todos los niveles jerarguicos, y dentro de este personal en el afo se recibio
Formacion Complementaria en lo siguiente:

» Redaccion y Ortografia, (para todos los niveles jerarquicos).
« Servicio al Cliente
« Electricidad

De acuerdo a lo anterior para el primer semestre del 2025, dentro del plan de
capacitacion para sus colaboradores, requiere continuar con la formacion en Ingles
nivel lll de los cuales se encuentran 8 personas que cumplieron con el ciclo anterior.
Los horarios disponibles son a partir de las 6:30 pm con una intensidad de 2 horas;
adicional a esto requiere la Formacidn en redaccion y ortografia con la misma
disponibilidad de horarios e intensidad, nos indica que sea posible con la Instructora
Andrea Ledn ya que el afo anterior tuvieron una buena experiencia, de acuerdo a
esto se indica por parte de la Coordinacion gue es posible dar inicio a la Formacicn
de redaccion y ortografia a partir de la primera semana de marzo, para esto Jenny
Mejia realiza una preinscripcion de los cursos y ella se encarga de |a recoleccion de
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documento de identidad y envio de base de datos, con el fin de asegurar la
inscripcion al curso, este proceso lo realiza aproximadamente 2 semanas antes, sin
embargo en el caso que se requiera cupos con mayor rapidez , no tiene ningun
inconveniente.

En cuanto a la formacion de Ingles Nivel Ill por parte de coordinacion estaremos
informando oportunamente en qué fecha aproximada se podra dar inicio.

Jenny Mejia indaga si tenemos cursos cortos de 2-3 horas, se informa que contamos
con Eventos de Divulgacion Tecnolégica (EDT), lo cuales son minimo de 8 horas y
en se enfoca en un tema especifico requerido por la empresa cliente.

Se concluye de esta manera la reunidn

CONCLUSIONES

Inicio Formacion en Redaccion y Ortografia primera semana de marzo.

ESTABLECIMIENTO ¥ ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA

Jenny Mejia Colliers

Coordinador Académico del

Jhon Jairo Leuro Centro de Formacion.

Melissa Jerez Apoyo Profesional

Andrea Leén Instructora




+57 312 4230144
o en linea - Q

Participantes redaccion y ortografia
47 files sent via WeTransfer, the simplest way to send your files around the world

Te comparto por este medio la carpeta con los documentos. https://we.tl/t-

GltX6leceH 3:08 p. m.
Gracias ., DU
MIERCOLES

Buenos dias, Jenny

Cordial saludo

Una pregunta, ;quienes estan resaltados de azul son quienes faltan por

registrarse en Sena Sofia? 9:03a.m. &
Hola, Andrea

Fue error mio. Solo hace falta una persona, Johan Sebastian Cardozo. El tenia
usuario pero con su tarjeta de identidad y esta en el proceso de actualizacion
de documento GO

Listo, gracias ;.

Chats

Q Buscar

Todos No leidos Favoritos Grupos

Deisy Col. Gral Santander Consta... 834a m.
En un rato te comparto la circular

Curso redaccion y ortografia 2025 &09a m.
~ Diana Baez voto en: " ;jCuantos errores hay ...




